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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ...............................................................................................................................................
ที่ ..............................................................................................   วันที่...............................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรเกินอัตราที่กำหนด
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา
1. เรื่องเดิม
ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาเรื่อง  หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการเบิกจ่าย                 ค่าสมนาคุณวิทยากรจากงบประมาณแผ่นดินและเงินนอกงบประมาณ พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 17 ธันวาคม               พ.ศ. 2564 และหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ได้จัดโครงการอบรมให้กับบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาและบุคคลภายนอก นั้น 

2. ระเบียบ ประกาศ ข้อบังคับ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง


2.1 ระเบียบกระทรวงการ  คลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ข้อ 14 (2) (ค) กรณีที่มีความจำเป็นต้องใช้วิทยากรที่มีความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์เป็นพิเศษ เพื่อประโยชน์ในการฝึกอบรมตามโครงการหรือหลักสูตรที่กำหนด จะให้วิทยากรได้รับค่าสมนาคุณสูงกว่าอัตราที่กำหนด  โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ


2.2 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาเรื่อง  หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการเบิกจ่าย                 ค่าสมนาคุณวิทยากรจากงบประมาณแผ่นดินและเงินนอกงบประมาณ พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564

3. การดำเนินการ

3.1…. (คณะ/สถาบัน/ศูนย์/สำนัก)...ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรเกินอัตราที่กำหนด จากอัตราชั่วโมงละ............................................บาท   เป็นอัตราชั่วโมงละ..............................................บาท ให้แก่ 1...........(ชื่อวิทยากร)...............2.....(ชื่อวิทยากร).................... 3.....(ชื่อวิทยากร)..................................โดยได้พิจารณาความเหมาะสมตามเกณฑ์ ดังนี้


        
3.1.1 ความรู้ในหลักสูตร/วิชาชีพ……………………………….……..(พร้อมเอกสารแนบ)
3.1.2 ความสามารถในการเป็นวิทยากร................................... (พร้อมเอกสารแนบ)



3.1.3 ประสบการณ์พิเศษ........................................................ (พร้อมเอกสารแนบ)

3.2 …. (คณะ/สถาบัน/ศูนย์/สำนัก)...ได้ตรวจสอบความเหมาะสมและเป็นประโยชน์                ในการฝึกอบรมตามโครงการหรือหลักสูตรที่กำหนดเรียบร้อยแล้ว  มีคุณสมบัติครบถ้วน
4. ข้อเสนอเพื่อพิจารณา

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรเกินอัตราที่กำหนด







          (..........................................)







ตำแหน่ง..............................................
	(1) ความเห็น...........................................................
..................................................................................
..................................................................................
(ลงชื่อ).......................................................................
(……………………………………………………………………..)

ตำแหน่ง...........................................................
วันที่...................................................................
	(2) ความเห็น.............................................................
..................................................................................
..................................................................................
(ลงชื่อ).......................................................................
(……………………………………………………………………..)

ตำแหน่ง...........................................................
วันที่...................................................................

	ความเห็นของรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย/อธิการบดี
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                   อนุมัติ
                    ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ).......................................................................
(……………………………………………………………………..)

ตำแหน่ง................................................................
วันที่...................................................................
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